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Politicas internas para estudiantes de los cursos virtuales de autoestudio

Desarrollo y Aprobacion
de Cursos pY e

De acuerdo a la extensién o complejidad de los contenidos, el CEC — EPN ofrece Cursos de Autoestudio
Gratuitos de diferente duracion, mismos que se desarrollan en modalidad completamente virtual a través de una
Plataforma Virtual de Aprendizaje.

Los materiales se habilitaran cada semana en el aula virtual y el estudiante tiene acceso a ellos las veinticuatro
horas del dia, los siete dias de la semana. EIl CEC-EPN no entrega materiales impresos en cursos virtuales. El
estudiante podra descargarlos o imprimirlos desde el inicio del curso hasta 15 dias después de terminado el

Curso.

Es necesario que el estudiante revise la informacién general de su curso, misma que se encuentra en el item
Presentacion del Curso, de tal modo que pueda conocer: objetivos, contenido, metodologia, cronograma y
bibliografia del mismo.

Es importante que los estudiantes desarrollen las actividades propuestas y contraste con la solucién, asi como
la resolucion de cuestionarios, a fin de lograr una verdadera construccion del conocimiento.

Para aprobar el curso es necesario obtener un minimo de 73/100 puntos que se alcanzaran con el desarrollo de

las evaluaciones propuestas en cada unidad.
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Politicas internas para estudiantes de los cursos virtuales de autoestudio

Las actividades se planifican semanalmente, dependiendo del cronograma de trabajo propuesto en el curso,
tiempo en el cual los estudiantes deberan realizar sus tareas. Estas actividades son autoevaluadas en la
plataforma; una vez resuelto el estudiante podra observar su calificacién inmediatamente. Las actividades
estaran habilitadas hasta el ultimo dia de duracion del curso; una vez finalizado el curso, el estudiante no podra
realizar ninguna actividad.

NOTA: La participacion del estudiante tiene un
aporte real en cuanto posee la autonomia para
determinar sus propios objetivos de éxito del curso
de autoestudio.
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Politicas internas para estudiantes de los cursos virtuales de autoestudio

Horario de Estudio

No se requiere de un horario especifico para ingresar a los cursos de autoestudio ya que estaran disponibles las
veinticuatro horas del dia mientras dura el curso para que el estudiante pueda acceder el momento que deses;
sin embargo, se recomienda dedicar, al menos, doce horas semanales para revisar el contenido y cumplir las
actividades solicitadas dentro de los plazos establecidos.

NOTA: El estudiante puede acceder al curso desde la fecha establecida para su inicio.
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Politicas internas para estudiantes de los cursos virtuales de autoestudio

Abandono de
Curso

El CEC-EPN se reserva el derecho de cancelacién de cursos cuando no se cumple con el nimero minimo de
estudiantes establecidos por el Area de Educacion Virtual, lo cual seré notificado a los estudiantes inscritos. En
este caso, el estudiante podra tomar el curso en una préxima edicién.

En casos de desercion, incumplimiento de actividades y reprobacién del curso, el estudiante no podra solicitar
su certificado de aprobacién; sin embargo, podra matricularse nuevamente en futuras ediciones.
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Credenciales
de Acceso

Para la inscripcion en los cursos de autoestudio gratuitos:
e Los estudiantes nuevos deben crear un usuario en el Portal en linea. https://aps.cec-epn.edu.ec/,
haciendo clic en el botén “Ser Estudiante” y llenar el registro correspondiente.
¢ | os estudiantes que han tomado un curso MOOC en el CEC-EPN deben crear un nuevo usuario en el
Portal en linea. https://aps.cec-epn.edu.ec/, utilizando el mismo correo electrénico registrado
anteriormente en la plataforma MOOC https://mooc.virtualepn.edu.ec/.
¢ | os estudiantes que han participado anteriormente en otros cursos del CEC-EPN, deben ingresar con su
usuario registrado en el Portal en linea.

Una vez que haya creado su usuario en el Portal en linea, usted recibira un correo electrénico con la “Clave de
Acceso al PORTAL de Servicios del CEC-EPN”, a través de la cual podra continuar con el proceso de inscripcion.

Después de seleccionar el curso de su interés, recibira un correo electronico con la confirmacién de su
inscripcion.

Previo al inicio del curso se enviara un correo electronico de bienvenida con sus credenciales de acceso al curso
de autoestudio gratuito. Siga atentamente los pasos que ahi se indican para iniciar su travesia por él.

Nota: Las credenciales de acceso son de uso exclusivo del estudiante y no son transferibles.

En el caso en que se detecte que el estudiante transfiridé a otro usuario sus credenciales de acceso, se realizara
la anulacion de la matricula de forma inmediata.
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Certificacion

Los estudiantes que hayan cumplido con los requisitos académicos podran adquirir su certificado de aprobacioén
conferido por la Escuela Politécnica Nacional, previo pago correspondiente. Este valor debera cancelarse
utilizando los canales electronicos disponibles en nuestras cuentas bancarias.

Todos los cursos que hayan finalizado desde el 1 de julio de 2019 tendran sus certificados en formato digital, con
la firma electronica del Director del CEC-EPN, y se podra verificar su autenticidad mediante un cédigo QR.

El certificado digital se podra visualizar o descargar desde el Portal Académico del CEC-EPN en la siguiente
direccion https://aps.cec-epn.edu.ec/

Cualquier estudiante que requiera su certificado fisico, lo solicitara a través del Portal Académico del CEC-EPN
y se regira bajo los siguientes parametros:

e Para todos los cursos cuya finalizaciéon fue anterior al 1 de julio de 2019, se entregaran los certificados
fisicos, previo al pago correspondiente, por una sola vez.

¢ Para todos los cursos cuya finalizacion fue posterior al 1 de julio de 2019, se habilitaran los certificados
digitales una vez que se haya cancelado el valor correspondiente y, de requerirse, se entregaran copias
fisicas de los certificados digitales, previo el pago correspondiente, por cada certificado impreso solicitado.
e En cualquier situacion especial que no haya sido contemplada, el Responsable del Area, de acuerdo a los
reglamentos vigentes, lo resolvera de la mejor manera.
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Los estudiantes que requieran su certificado fisico; deberan acercarse a retirarlo en nuestras oficinas, previa
coordinacion con el Asistente de Capacitacion.

Los estudiantes que participen en cursos auspiciados por una empresa podran visualizar sus certificados
digitales en el portal, una vez que la empresa haya cancelado los valores correspondientes. Si la empresa solicita
certificados fisicos, los estudiantes recibiran los mismos a través del delegado de la instituciéon, a quien le seran
enviados, una vez que haya cumplido con el procedimiento respectivo.
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Evaluacion del
Curso

Los estudiantes deberan evaluar el curso a través de la realizacion de la Encuesta Final, durante la Gltima semana
de realizacion del curso.

La encuesta sera andénima y obligatoria para visualizar los contenidos, actividades y evaluaciones de la Ultima
semana del curso. El estudiante que no haya llenado la encuesta, no podra acceder a los contenidos de la ultima

unidad.
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Difusion vy
Aceptacion B
de las Polfticas T Ty

Las politicas estaran publicadas en las aulas virtuales de la plataforma de autoestudio del CEC-EPN. El
estudiante debera revisar y aceptar las politicas para continuar con su curso, caso contrario no podra hacerlo.
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Glosario

e Cursos abiertos: Eventos de capacitacién que se ofrecen al publico en general a través de las plataformas
virtuales de la Unidad de Educacion Virtual, realizados bajo las especificaciones establecidas por el CEC-EPN y
bajo las necesidades generales de los clientes.

e Cursos cerrados: Eventos de capacitacion en los que participa solamente el personal de una empresa o
institucion. En este tipo de cursos, se establece en conjunto con la empresa el alcance del curso, los objetivos,
la duracion, fecha de actividades de capacitacion, entre otros. Se desarrollan en las Plataformas de la Unidad
de Educacion Virtual.

e Capacitacion virtual: Se refiere al proceso de ensefianza que es desarrollado a través de una plataforma
virtual, que responde a un Modelo Pedagégico definido.

¢ Curso semipresencial (b-learning): Proceso de formacién mixta o combinada que incluye clases presenciales
y virtuales.

e Capacitacion en vivo: Modalidad de apoyo a la capacitacion virtual que permite la interaccion en tiempo real
a través de clases en vivo.

¢ Plataforma virtual: Software utilizado para la visualizacién de los contenidos formativos y para hacer posible
las actividades de evaluacion, tutorizacion, comunicacién, colaboracién, seguimiento, etc., previstas en una

accion formativa.

¢ Plataforma de videoconferencia: Software utilizado para la comunicacién simultanea bidireccional de audio
y video, que permite mantener reuniones con un grupo de personas, previstas en una accion formativa.

e Tutor Virtual: Profesional encargado de impartir cursos de capacitacion en las distintas modalidades de
educacion virtual.

e Monitor: Profesional encargado de supervisar las actividades desarrolladas por el Tutor Virtual y estudiantes,
conforme las normativas de la Unidad de Educacién Virtual del CEC-EPN.

e Casos de fuerza mayor: Eventos o sucesos imprevistos ajenos a su voluntad, calamidad domeéstica,

enfermedad grave, etc.
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Contactos

En caso de que se presentara algin problema, los estudiantes podran contactarse a:

e Mesa de Servicios: soporteuev@cec-epn.edu.ec

e Teléfono: +593 2 2525766 extensiones 120/ 126 / 163
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