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1. Requerimentos

Técnicos: Generales:
 Navegadores de Internet en su ultima version. » Conocimiento basico de ofimatica.
» Acceso a YouTube. » Manejo aceptable de internet y correo electronico.
» Disponer de software para visualizar archivos comprimidos. » Instalacion del programa informatico del curso que va a seguir (si se lo
requiere).

» Disponer de software para visualizar archivos PDF.

» Disponer una buena conexion de internet mayor a 5 Mbps.
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2. Ingreso a plataforma

g . Ingreso al curso de autoestudio gratuito: ADMINISTRACION EFECTIVA DEL TIEMPO (AUTCESTUDIO)
C:ComO acceder d nUEStraS Centro de Educacion Continua
Centro de Educacion Continua-EPN ~of

plataformas? i

Eoimadaols

« Para recibir las credenciales de acceso, usted

Biemvenido al curso de autnesiudio gratuito: ADMINISTRACICON EFECTIVA DEL TIEMPO (AUTOESTUDIO

debe EStar matrlcu1adﬂ er‘l .El Eu r"S.D. Tome en cuents 1a squienie informacion necasans pam partc par acticameante def curso!

Fecha de nkcia 184012023
Fecha fin 21012023
FEa parboparan 2l cufso de autoesluaio figie o cope &l siguienle erlate an s navegalor oe iremel

Eniace al urso: NERsimond vilualenn edu scliogniings:s gh

» Un dia antes del inicio del curso, usted LUBgo, €oi6gUE 1a siguents INTMAcion y puiss el olon Accager

¥ LSUET0

recibira un correo electronico, con la . Bordas

- W

informacion de acceso a la plataforma asi Sespués. haga cic en el nomtre cel curso registrado

como sus credenciales para ingresar en ella. Tpocis

s LA&Aver nava Inpresado 3l cursn tome en clentaize fachas de mcny 0 decusn e mocs aue poeda planifear 13 lechira v sfecucion de activdacdes ourante ese serodn da femipn
; B » Ei curso estard habiltadd as 24 hoeas del dla en 135 fechas establed das
Recuerde gue esta informacion es persond | e » Fara aprobar el curso se necesita un minimo de 72 puntos

s L3z credenciales de acceso son persondes & intransfienbies |2 Umidad de Educacion Witual no se responsabiliza por o mal usc de (as mismas

intransferible.

Arte cualguier inguetud, por favar comuniguese a traves de los siguentes medios

-

» Cormen slacironico soporeusyi@cec-£pn edy ac
i

i Nﬂta' » Talefono: 25I5766 Ext 1267163
En caso de no recibir el correo electronico con la

informacion de acceso, revise su bandeja de A s comiiss
correos SPAM o Correo no deseado. En caso de Cordiaiments

no encontrar la informacion, comuniquese con Céritro de Educacin Contintis dé i EPN

nuestra cuenta de soporte: soporteuev@cec-
epn.edu.ec
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2.1 Acceso a plataforma

a) Para acceder a la plataforma le recomendamos utilizar los navegadores de: > d) Si ha olvidado sus datos de acceso y desea recuperar su contrasefia, usted

puede hacerlo mediante el enlace: ;Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

) ubicado en la parte inferior del acceso.
mozilla

Firefox

Acceso invalido. Por favaor, inténtelo otra vez.

Nombre de usuario

b) Acceda al enlace que recibi¢ en el correo electronico: Contrasens Las 'Cookies' deben estar habilitadas en
SU navegador g

ACCESQ: LIRecordar nombre de usuario Algunos cursos permiten el acceso de

invitados
Ingrese al siguiente enlace:
https://mooc.virtualepn.edu.ec/course/view.php?id=1112

€) Ingrese sus credenciales de acceso:

e) En esta alternativa, usted puede ingresar su nombre de usuario o, si lo
prefiere, la direccion de correo registrada. En cualquiera de las dos opciones,
Entrar usted recibira un correo electronico que habilitara el cambio de contrasena:

Buscar por nombre de usuario

;Olvido su nombre de usuario o
contrasena/

Chriracana Las 'Cookies' deben estar habilitadas en
su navegador g Buscar

[] Recordar nombre de usuario

MNombre de usuario

NMombre de usuario

Algunos cursos permiten el acceso de

invitados Buscar por direccion email
Direccion de correo

Buscar

> f) Con la recepcion del correo, usted podra cambiar la contrasefia:

Si ha suministrado un nombre de usuario o direccion correctos, se |le deberia haber enwiado un email.

Contiene instrucciones sencillas para confirmar y completar el cambio de contrasera. Si sigue teniendo
dificultades, contacte por favor con el administrador del sitio.
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3. Primeros pasos

Usted podra confirmar su acceso cuando en la parte superior derecha de la Nombre del estudiante &%) =
plataforma aparezca su nombre y apellido. Si es estudiante frecuente y ha
actualizado su perfil, aparecera su fotografia: & Area personal

2 A

7= Mostrar bloq # r“fm"”*“’ffi' |
| Editalgrfil |

[=1 Calificaciones

& Ver perfil

Nombre del estudiante '-5' | v

De igual forma, si no ha personalizado su perfil, puede acceder desde el boton
“editar perfil” y afiadir una presentacién personal y su foto.
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3.1 Ingreso al curso

Usted puede acceder a su curso desde la barra de navegacion principal, en el apartado “mis O, dar clic en el boton de inicio y en la parte central inferior, usted cuenta con el listado de los
cursos”. Cursos en que se encuentra matriculado.
W N ﬁr"n.'r-- TSNS f‘i‘—e—*ﬂt Eh'l* Cursos
u i :‘:ih; ‘i;::w Buscar cursos Ir
A Inicio #Area persanal :EH[\-':I oS o Mis Cursos

= Enprogreso. b = Curso.....

Todos los cursos
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3.2 Actividades iniciales

o7 a)Unavez que ingrese a su curso, podra conocer las unidades y fechas en que
debe elaborar las respectivas actividades. A continuacion, dé clic en el boton
empezar.

@ CURSOS DE AUTOESTUDIO

e

e CEC-CRN: Cursps Wrtuales de awcostudio

g > >4

— '|'| _— i .
™ CURSO: ¢\ w
| I ' ﬁ

rﬂ Del miergnies 27 de junio i martes 05 -0 i ge 2022 g
=8 Cuinta edicion 2022
. + Empezar

[+ Modalicdad de Aulpestudio

F: Duracion: Z4 horas

ra

L

L, o y

Inicio

Unidad 3

> b) Una vez que ingrese a Inicio, el primer paso es revisar y aceptar las Politicas
de la Unidad de Educacién Virtual.

# I i = parmenal fCvenmos B as Cursos il Este curss LOQOrDe TRTICH == Mactrar binaues M Vista sstandar

& Primeros pasos

Replice las wpueni=s gitividanes anies o= acieder & la fail 1
™= Del migrcoles 22 de junia al martes 05 de jullo oe 2042
¥ Actividades iniciales e
a LL Aceptacion de las Politicas de la Unidad de Educacidn Virtual
# Informacidn general del curse 212

._;:l L2 Guia del aula virtusl CEC-EPH

B |.3. Itinerario del curso (Haga clic agqui)

ﬁ L& Comencemaos par Conacamos

2+ Irala Unidad 1

~" ¢) Para hacerlo debe abrir el enlace de "Aceptacién de las Politicas de la
Unidad de Educacidn Virtual". Una vez que esté dentro de la actividad, descarguey
lea el archivo de Politicas de Cursos, que se encuentra en la parte lateral izquierda.
En la parte inferior, presione el botdn "Intente resolver el cuestionario ahora".

4 Irecio & Area personal E Evenios 8 Mis Cursos it Este curso

REGRESAR

La Umdad de Educacion Virtual del Centro de Educacion Continua de la Escueta Politécmica Naoonal, agradece el tempo dedicado a Ia lectura v analisis de
las Pollticas de Curscs Yirtuales.

B Descargar politicas del curso

> siguiente video usted encontrara una guia oe camo

= 14|
realizarla

Por favor, confirme la aceptadon de |as Politicas de Cursos Virtuales.

Intente resolver el cuestionario ahora

d) Automaticamente le saldra un mensaje de confirmacion. Presione
"Comenzar intento". Luego seleccione "Si" y presione el botdn "Siguiente”.
Finalmente presione el botdn de "Enviar todo y terminar”.

He leido y acepto las Politicas de Cursos Virtuales

Celeccione una:

g

() a.Si
) b. No

- e) Como segundo paso, revise la Guia del aula virtual CEC-EPN, en donde
encontrara informacion concerniente al uso de la plataforma virtual.

(%) L2. Guia del aula virtual CEC-EPN

i= Guia del aula virtual

1 Regusrmmenios
2. ngreso a b platak e
2 ACTeE0 & pratatol "|i|.
1. Pomeros pasos
31 Ingraso al Cursn
3. &, Achividodos Inicioios
4. Unidades
4.1 Frincipales aciividades
4.2 Oiras actividades
o, Gertificacion

6, Contactos de la Unidad de Educacion Virtual

=" f) Dé clic en Conozca el itinerario del curso, en donde encontrara informacion
concerniente al curso en el que se encuentra matriculado.

i : . =
[ Bl 1.3 ltinerario del curso (Haga clic aqui} b

EnCLL ..-'"_A"" e
g o .
Byl [ ‘;_.'I:"' B L
T L

Itinerario del

Curso de autoestudio: =
"Marketing para emprendedores”

g) A continuacion, agregue su aporte en el foro de "Comencemos por
Conocernos”, que se encuentra en esta seccion. Este espacio es social y esta
destinado a que usted pueda presentarse y conocer a sus companeros de curso.

e I.&. Comencemos por Conocernos

REGHRESAR

|Blenvenidaos!

¥ Baka desiinadds pars G uSted pueda (FesENEarss Y CoONDCET & RS CPRESNEras O CUrsd. Fara npress NEgs o en Afadir un ruievo [Bma o8 Jedate § redacte i SN [JUE COFEeng i
e, axpectotivay Sel cuisa § un sakelo pars s0s compafieros

Afach wh o beria de dishals
FLTHT 0 My f g T P

TS 1 Enars @ el

h) Finalmente, dirijase a la parte inferior y dé clic en "Ir a la unidad 1.

# mina i Arez perennal i Evenmos o s s ik Este curss

SOporte Tacmics = LAnsirar pinqees M Vista estirdar

& Primeros pasos

ealice los seplentes 40 iladss antés O accteder a ld whidsd 1
= Del miércoles 22 de junio al martes 05 de julio ge 2022
# Actividades iniciales iz
E LY. Aceptacién de las Politicas de la Unidad de Educacidn Virtual
& Informacién general del curso 22

(%) L2 Guia del aula virtual CEC-EPH

B |.3. tinerario del curso (Haga clic aqui)

ﬂ L& Comencemos por Conocernos

2 + Irala Unidad 1
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4. Unidades

a) Todas las unidades de nuestros cursos, tienen la misma estructura. Lo que ¢) Una vez analizada la seccion de los recursos, usted puede desarrollar las

cambia son los recursos y actividades, ya que dependen de |la tematica del curso y actividades propuestas en la seccion del mismo nombre.
del objetivo planteado.

. L L . - _ i= Actividades
La unidad inicia con el nombre, fecha de inicio y fin (duracion de cada unidad);

luego contamaos con el objetivo de la unidad. © 1.3. Actividades de Aprendizaje: Unidad 1

med 1.4. Crucigrama: Unidad 1

Unidad 1 - @ 1.5. Cuestionario - Unidad 1
@ 1.6. Foro colaborativo - Unidad 1
> Nombre de la Unidad Q. Objetivo de la Unidad 1
Aplicar criterios de estructuracicn de procesos madiante
Bre 22 al ma () ] ANSI, BPMN v formatos de documentacidn adecuados con . : : .
=] Del migreoles 22 al martes 05 de julio de s : gt G R d) Finalmente, en todas las unidades usted encontrara el foro colaborativo en
2[]2‘2 2i Tin 0e TormallZar una estruciura organizaciondl basada . . b . Y
Ter . el que puede agregar todas sus inquietudes académicas correspondientes a cada
unidad.
@ 1.6. Foro colaborativo - Unidad 1
7 5 & inici i 0 B pErson g Bvenitns Pl Cuirse
b) Luego se encuentran los Recursos, donde encontrara materiales _
complementarios que le ayudaran en su aprendizaje. —
- Foro colaborativo - Unidad 1
£ Recursos
! 1.1 Unidad 1 - Fundamentos de Marketing
INSrUCCones
@ 11-2- RH-GHI'SDE COMPI’EH‘IEHtariGE Uﬂid&d 1 L.II-.'. "_-:.-Il-:ru: _q.;jll-r.-..':-ill:.- I_':.: I:P_-:_lu,lr:.-l___-ll- !::._-'T'.:.-...,'.:I'-':I-._I:I-.i ;...:":R.I igclon de ais conocmm lentos en forma sctlva, pars efo debhe tolocar bina aportecion rbcsl sobire bas temdthcss desarollades @n satd wpidmd

|Blernreridhin & SI18 eafacin 8 spfendlitajE oolabarathial F10s SeEivlEo Mo DEMOrd pusThjs

Adtadar m nirwe terma e debate
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4.1 Actividad colaborativa

Como estudiante, usted encontrara una infinidad de actividades propuestas por c) Luego, ingrese su aporte. Para hacerlo, en primer lugar ingrese el tema o
sus tutores virtuales; entre las mas utilizadas se encuentran: asunto, luego describa su aporte. En algunos foros, usted podra enviar archivos

para justificar su aporte. Finalmente, presione el botén "Enviar al foro"
Foro

ARadir un nuevo tema de debate '

En esta actividad, usted agregara su aporte de la siguiente manera: |
a) Ingrese al foro correspondiente. G 0
b) Presione el botdn que se encuentra al finalizar la directriz "ARadir un nuevo Mensaje
tema de debate".

=]
4
-
q
=
S
ili
iii
il
lul
:_',_P-
]
L
Y
[ ]
-
L .
)

#& Inicio & Area personal [ Eventos 28 Mis Cursos &k E51E Curso ln -

REGRESAR

_1Foro

Analisis de fuerzas y problemas en la planificacion

- —
Instruccones:

Este foro es un espacio de aprendizaje colaborativo, su aporte s muy importante para construir un aprendizaje significativo.

NOTA: Los foros de aprendizaje deberan sar contestados dentro de la semana correspondiente, caso contrario nao tTendran ninguna evaluacidn (calificacion).

Afiadir un nuevo tema de debate
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4.2 Actividades con puntaje

Entre otras actividades podemos mencionar:

Cuestionario Leccion
En esta actividad, usted podra observar preguntas relacionadas a la unidad En esta actividad, usted dispondra de una portada, directrices, contenidos y
correspondiente. En cada curso se le indicara el numero de intentos y el tiempo preguntas.
del que dispondra para completar el cuestionario.
Una vez que inicie el intento del cuestionario, usted podra observar las preguntas = Actividades

y el tiempo del que dispone para desarrollar la actividad.

@ 1.5. Cuestionario - Unidad 1 Leccion Unidad 1

% Inicio @ ~rea persondl E.r'.-:-"'-:-'« . Mis CLrsos e ESEE CLTSD

Actividades ludicas

~ Cuestionario Unidad 1
Este tipo de actividades le permitiran fortalecer los aprendizajes a traves de la

Este cuestionario evaluard el grado de comprension que ha alcanzado en la Unidad, diversion y el entretenimiento, las actividades ludicas pueden ser variadas, como:
Cuando presione &n & boton "Comenzar’ se desplegara un cuadro de dialogo en el gue: a
el crucigrama, ahorcado, sopa de letras, entre otros.

InsIruccinnes

a: Se le mformara que &l tempo disponible para completar el cuestionano des de 30 minutos

b Se le indicard que tigne dos intentos para caompletar & fermulario 0 ACthldadES

¢ Se le preguntara sl desea cantinuar o na
d: El puntaje de este cuestionano es de S puntos.

NOTA: £n 2l caso de gue aceple, se achivara un crondimelro para nmdicarle el tempo que lieva realizando el cuesthonaro, Esle cronometro no se delendra a pesar ge E'""::' 1.4, Crucigrama: Uﬂid ad 1l
que salga de la pagina del cuestionario ¥ navegue por la plataforma. Por €518 razdn, solo cuando eslé seguro de gue puede completar el formulario, acepte la
realizacion del mismo

Intente resolver el cuestionario ahora
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5. Certificacion

Una vez concluido las unidades del curso, y cumplido los requisitos de aprobacion, aparecera en la
ultima unidad el boton “Solicitar y cancelar su certificado de aprobacion”, dar clic o dirigirse a
https://aps.cec-epn.edu.ec/, donde podra realizar el tramite respectivo para la obtencién de su
certificado.

@ + FELICITACIONES!!, ahora puede solicitar y cancelar su certificado de aprobacién aqui

ESCUELA A
POLITECNICA =
NACIONAL -J~—-‘ .
\ ) (CEC-EPNY

CENTRO DE EDUCACION CONTINUA

PORTAI

EN LINEA

. USUARIO
Inscripciones

Historial
Académico SoRTRASERA

Pagos
con tarjeta ¢
de crédito
PERFIL
Evaluacion a

Instructores Estudiante %

Cursos
Aprobados ' Ingresar

Recuperar Contrasena
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6. Contactos de la Unidad de Educacion Virtual

En el caso de que desee comunicarse con nosotros ponemos a consideracion
nuestros datos de contacto:

Area de gestion:
Teléfono: +593 2 2229163 extension 120

Correo electrénico: soporteuev@cec-epn.edu.ec

Area Técnica:
Teléfono: +593 2 2229163 extension 126/ 178/ 163

Correo electrénico: soporteuev@cec-epn.edu.ec

Analista de Seguimiento y Evaluacion:
Teléfono: +593 2 2229163 extension 151

Correo electrénico: soporteuev@cec-epn.edu.ec
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